
Breve descrizione del 
procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Unità organizzative responsabili 
dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, unitamente ai 
recapiti telefonici e alla casella di posta 
elettronica istituzionale

Ove diverso. l'ufficio 
competente all'adozione del 
provvedimento finale, con 
l'indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio 
unitamente ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di posta 
elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere 
le informazioni relative ai 
procedimenti in corso che li 
riguardano

Termine fissato in sede di 
disciplina normativa del 
procedimento per la 
conclusione con 
l'adozione di un 
provvedimento espresso e 
ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato 
ovvero il procedimento può 
concludersi con il silenzio 
assenso dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in 
favore dell'interessato, nel corso del 
procedimento nei confronti del provvedimento 
finale ovvero nei casi di adozione del 
provvedimento oltre il termine predeterminato 
per la sua conclusione e i modi per attivarli 

Link di accesso al 
servizio on line, ove 
sia già disponibile in 
rete, o tempi previsti 
per la sua attivazione

Modalità per 
l'effettuazione dei 
pagamenti 
eventualmente 
necessari, con i codici 
IBAN identificativi 
del conto di 
pagamento, ovvero di 
imputazione del 
versamento in 
Tesoreria, tramite i 
quali i soggetti 
versanti possono 
effettuare i pagamenti 
mediante bonifico 
bancario o postale, 
ovvero gli 
identificativi del conto 
corrente postale sul 
quale i soggetti 
versanti possono 
effettuare i pagamenti 
mediante bollettino 
postale, nonchè i 
codici identificativi 
del pagamento da 
indicare 
obbligatoriamente per 
il versamento

Nome del soggetto 
a cui è attribuito, 
in caso di inerzia, il 
potere sostitutivo, 
nonchè modalità 
per attivare tale 
potere, con 
indicazione dei 
recapiti telefonici e 
delle caselle di 
posta elettronica 
istituzionale

Atti e documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica necessaria, 
compresi i fac-simile per 
le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per 
informazioni, orari e modalità 
di accesso con indicazione 
degli indirizzi, recapiti 
telefonici e caselle di posta 
elettronica istituzionale a cui 
presentare le istanze

Nome del soggetto a 
cui è attribuito, in 
caso di inerzia, il 
potere sostitutivo, 
nonchè modalità per 
attivare tale potere, 
con indicazione dei 
recapiti telefonici e 
delle caselle di posta 
elettronica 
istituzionale

PROCEDIMENTO IN MATERIA DI 
APPALTI AI SENSI DEL D.LGS. 
36/2023 E SS.MM.II

UFFICIO ACQUISTI ASTER 
SRL

UFFICIO ACQUISTI 

info@aster.mn.it

0376 1969555

come da documentazione di gara

//
Come da documentazione 
di gara

Come da 
documentazione di gara

// Ai sensi della normativa vigente in materia
https://www.aster.m
n.it/

Come da 
documentazione di 
gara

//
Come da 
documentazione di 
gara

CENTRALINO AZIEDALE

03761969555

Amministratore 
delegato Aste srl

PROCEDIMENTO FINALIZZATO 
ALLA CONCLUSIONE DI 
AFFIDEMENTI SOTTO SOGLIA

UFFICIO GARE E APPALTI INFO@ASTER.MN.IT //

REGOLAMENTO 
ACQUISTI 
SOTTOSOGLIA 

REGOLAMENTO 
ACQUISTI 
SOTTOSOGLIA 

// Ai sensi della normativa vigente in materia

REGOLAMENTO 
ACQUISTI 
SOTTOSOGLIA 

// //
Come da 
documentazione di 
gara

CENTRALINO AZIEDALE

03761969555

Amministratore 
delegato Aste srl

REGOLAMENTO ACQUISTI 
SOTTOSOGLIA TEL: 0376 196 9555

come da documentazione di gara

ASTER SRL ASTER SRL ASTER SRL

https://www.aster.mn.i
t/images/amministrazio
ne_trasparente/piano_i
ndustriale/REGOLAME
NTO_ACCESSO_CIVICO.
pdf

PROCEDIMENTO PER LA 
SELEZIONE DEL PERSONALE

Area del  Personale Dott. Michele Chiodarelli, 
Amministratore Delegato

//

https://www.aster.mn.
it/images/amministrazi
one_trasparente/Regol
amento_per_il_recluta
mento_di_personale.p
df

https://www.aster.
mn.it/images/ammi
nistrazione_traspare
nte/Regolamento_p
er_il_reclutamento_
di_personale.pdf

// Ai sensi della normativa vigente in materia

https://www.aste
r.mn.it/images/a
mministrazione_t
rasparente/Regol
amento_per_il_re
clutamento_di_p
ersonale.pdf

//

https://www.a
ster.mn.it/imag
es/amministraz
ione_trasparen
te/Regolament
o_per_il_reclut
amento_di_per
sonale.pdf

https://www.aster.
mn.it/images/ammi
nistrazione_traspar
ente/Regolamento_
per_il_reclutament
o_di_personale.pdf

Area del Personale
https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/Reg
olamento_per_il_
reclutamento_di_
personale.pdf

https://www.aster.mn.it/i
mages/amministrazione_tr
asparente/Regolamento_p
er_il_reclutamento_di_per
sonale.pdf

https://www.aster.mn.i
t/images/amministrazio
ne_trasparente/piano_i
ndustriale/REGOLAME
NTO_ACCESSO_CIVICO.
pdf

Art. 18 D.L. 112/2008 (converito 
in L. 133/2008) Artt. 3 bis, co. 6, 
e 4, D.L. 138/2011 (convertito in 
L. 148/2011) Art. 19 D.Lgs. 
175/2016 e ss.mm.ii

PROCEDIMENTO DI ACCESSO 
AI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI

https://www.aster.mn.it/
images/amministrazione
_trasparente/piano_indu
striale/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.it/images/am
ministrazione_trasparente/piano_in
dustriale/REGOLAMENTO_ACCESSO_
CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.it/
images/amministrazione
_trasparente/piano_indu
striale/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.
it/images/amministrazi
one_trasparente/piano
_industriale/REGOLAM
ENTO_ACCESSO_CIVIC
O.pdf

https://www.aster.
mn.it/images/ammi
nistrazione_traspare
nte/piano_industrial
e/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

//
Ai sensi della normativa vigente in 
materia

https://www.aste
r.mn.it/images/a
mministrazione_t
rasparente/piano
_industriale/REG
OLAMENTO_ACCE
SSO_CIVICO.pdf

https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/pia
no_industriale/R
EGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.p
df

https://www.a
ster.mn.it/imag
es/amministraz
ione_trasparen
te/piano_indus
triale/REGOLA
MENTO_ACCES
SO_CIVICO.pdf

Sul sito 
www.aster.mn.it 
Sezione 
Amministrazione 
trasparente 
Sottosezione  Altri 
contenuti Accesso 
Civico.Sono 
presenti anche i fac 
simile che i soggetti 
interessati possono 
utilizzare per 
effettuare una 
richiesta di accesso 
documentale.

https://www.aster.mn.i
t/images/amministrazio
ne_trasparente/piano_i
ndustriale/REGOLAME
NTO_ACCESSO_CIVICO.
pdf

https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/pia
no_industriale/R
EGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.p
df

https://www.aster.mn.it/i
mages/amministrazione_tr
asparente/piano_industrial
e/REGOLAMENTO_ACCESS
O_CIVICO.pdf

L. 241/1990 e ss.mm.ii.

PROCEDIMENTO IN 
MATERIA DI ACCESSO 
CIVICO SEMPLICE

Responsabile della 
Prevenzione della 
Corruzione e per la 
Trasparenza della Società

Dott.Ildebrando Volpi RCPT

https://www.aster.mn.it/
images/amministrazione
_trasparente/piano_indu
striale/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.
it/images/amministrazi
one_trasparente/piano
_industriale/REGOLAM
ENTO_ACCESSO_CIVIC
O.pdf

https://www.aster.
mn.it/images/ammi
nistrazione_traspare
nte/piano_industrial
e/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

// Ai sensi della normativa vigente

https://www.aste
r.mn.it/images/a
mministrazione_t
rasparente/piano
_industriale/REG
OLAMENTO_ACCE
SSO_CIVICO.pdf

https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/pia
no_industriale/R
EGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.p
df

https://www.a
ster.mn.it/imag
es/amministraz
ione_trasparen
te/piano_indus
triale/REGOLA
MENTO_ACCES
SO_CIVICO.pdf

Sul sito 
www.aster.mn.it 
Sezione 
Amministrazione 
trasparente 
Sottosezione  Altri 
contenuti Accesso 
Civico.Sono 
presenti anche i fac 
simile che i soggetti 
interessati possono 
utilizzare per 
effettuare una 
richiesta di accesso 
documentale. 

https://www.aster.mn.i
t/images/amministrazio
ne_trasparente/piano_i
ndustriale/REGOLAME
NTO_ACCESSO_CIVICO.
pdf

https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/pia
no_industriale/R
EGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.p
df

https://www.aster.mn.it/i
mages/amministrazione_tr
asparente/piano_industrial
e/REGOLAMENTO_ACCESS
O_CIVICO.pdf

Art. 5, co. 1, D.Lgs. 33/2013 e 
ss.mm.ii.
PROCEDIMENTO DI 
ACCESSO CIVICO 
GENERALIZZATO

https://www.aster.mn.it/
images/amministrazione
_trasparente/piano_indu
striale/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.it/images/am
ministrazione_trasparente/piano_in
dustriale/REGOLAMENTO_ACCESSO_
CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.it/
images/amministrazione
_trasparente/piano_indu
striale/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

https://www.aster.mn.
it/images/amministrazi
one_trasparente/piano
_industriale/REGOLAM
ENTO_ACCESSO_CIVIC
O.pdf

https://www.aster.
mn.it/images/ammi
nistrazione_traspare
nte/piano_industrial
e/REGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.pdf

// Ai sensi della normativa vigente

https://www.aste
r.mn.it/images/a
mministrazione_t
rasparente/piano
_industriale/REG
OLAMENTO_ACCE
SSO_CIVICO.pdf

https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/pia
no_industriale/R
EGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.p
df

https://www.a
ster.mn.it/imag
es/amministraz
ione_trasparen
te/piano_indus
triale/REGOLA
MENTO_ACCES
SO_CIVICO.pdf

Sul sito 
www.aster.mn.it 
Sezione 
Amministrazione 
trasparente 
Sottosezione  Altri 
contenuti Accesso 
Civico.Sono 
presenti anche i fac 
simile che i soggetti 
interessati possono 
utilizzare per 
effettuare una 
richiesta di accesso 
documentale. 

https://www.aster.mn.i
t/images/amministrazio
ne_trasparente/piano_i
ndustriale/REGOLAME
NTO_ACCESSO_CIVICO.
pdf

https://www.ast
er.mn.it/images/
amministrazione
_trasparente/pia
no_industriale/R
EGOLAMENTO_A
CCESSO_CIVICO.p
df

PROCEDIMENTO IN 
MATERIA DI 
WHISTLEBLOWING

Responsabile della 
Prevenzione della 
Corruzione e per la 
Trasparenza della Società

Dott.Ildebrando Volpi RCPT https://www.software.n
ormaprivacy.it/storage/d
ocumentis/163/altri/145
7/altri.pdf

https://www.software.
normaprivacy.it/storag
e/documentis/163/altri
/1457/altri.pdf

https://www.softwa
re.normaprivacy.it/s
torage/documentis/
163/altri/1457/altri.
pdf

// Ai sensi della normativa vigente

https://www.soft
ware.normapriva
cy.it/storage/doc
umentis/163/altri
/1457/altri.pdf

https://www.soft
ware.normapriva
cy.it/storage/doc
umentis/163/altr
i/1457/altri.pdf

https://www.s
oftware.norma
privacy.it/stora
ge/documentis
/163/altri/145
7/altri.pdf

Sul sito 
www.aster.mn.it 
sono presenti tutte 
le informazioni per 
poter effettuare 
una segnalazione, 
oltre che il link al 
software 
Whistleblowing

https://www.software.
normaprivacy.it/storag
e/documentis/163/altri
/1457/altri.pdf

https://www.soft
ware.normapriva
cy.it/storage/doc
umentis/163/altri
/1457/altri.pdf


